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Cong tac van thw, luu trir nam 2022

~ Thyc hién Ké hoach s6 24/KH-SYT ngay 09 thang 03 nam 2022 cia S6 Y
té tinh Dong Thap vé cong tac van thu, luu trir ndm 2022. Trung tdm Y té xay
dung Ké hoach cong tac van thu, Iuu trit nam 2022, cu thé nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Nang cao hiéu qua cong tac quan 1y nha nudc vé van thu, luu trir. Pong thoi
thong nhat quan 1y cong tac van thu, Iuu trir phu hop vai yéu cau cua Nganh Y te.

Nham dua hoat dong van thu, lvu trir di vao né nép, khoa hoc theo diing quy
dinh cua phap luat vé cong tadc van thu, luu trit; ndng cao tinh than trach nhiém
cua don vi va can b, cong chirc, vién chirc trong viéc quan ly, bao quan van ban,
tai ligu Iuu trit, dap tng nhu cau nhiém vu cai cach hanh chinh hién nay.

2. Y8u cau

Nang cao trach nhiém ctia nguoi dimg dau, trach nhiém cia vién chirc trong
thuc hién cong tac van thu, luu trit. Pua ndi dung thue hién cac quy dinh vé cong tac
van thu, Iuu trir thanh mot trong céc ti€u chi danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

I1. NOI DUNG
1. COng tac tuyén truyén

_ Tuyén truyén, pho bién va trién khai cac quy dinh phap luat, vin ban hudng
dan ve cong tac van thu, luu trlt moi ban hanh; trén trang thong tin dién tur d€ vién
chirc nam, thuc hién dam bao theo dung quy dinh.

2. COng xay dung, ban hanh van ban quan ly

Tiép tuc ra sodt, kip thoi sira doi, bo sung va ban hanh mai cac vin ban quy
dinh, huéng dan vé cong tac van thu, Iuu trir theo quy dinh hi¢n hanh va phu hop
véi tinh hinh thuc té tai don vi.

3. CONg tac to chirc va can bd, tip huin, bdi dudng nghiép vu

B tri bién ché, bao dam tiéu chuan ngach cong chuc, vién chire van thu, luu
trir theo dung quy dinh tai Thong tu s6 13/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam
2014 cua Bo Noi vu quy dinh ma so V{i tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh Luu trir; Thong tu s6 14/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam
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2014 cta B Noi vu quy dinh chtrc danh, ma s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu
chuy&n mén cac ngach cong chirc chuyén nganh van thu, va dong thoi quan tim
sap xép can bd co trinh dd vé cong nghé thong tin dé quan trji hé thong, co s¢ dit
liéu luu trir dién tor; thue hién cac ché d6 chinh sach ddi vai can b 1am cong tac
van thu, luu tri.

Cir can b, cong chire, vién chic boi dudng, tip huan nghiép vu chuyén mon
van thu, luu trir khi c¢6 thong bao chiéu sinh cua Sé Noi vu.

4. Hoat dong quan ly van thw, luu trir
a) Hoat dong van thu

T6 chirc thyc hién tot quan 1y van ban di, van ban dén theo dung quy dinh;
cac van ban, tai liéu chinh thure trao doi gitra cac co quan, don vi trong va ngoai
nganh duoc thuc hién trén moi truong mang va st dung chir ky so bao dam yéu
cau bao mat thong tin; tat ca vién chirc thuc hién day dua viéc xu 1y van ban trén
phan mém Quan 1y van ban va diéu hanh iDesk; t6 chtrc 1ap ho so cong viéc va
giao nop ho so vao luu trir co quan theo quy dinh.

Quan 1y va sir dung con dau ctia co quan phai bao dam an toan, chat ché theo
ding quy dinh cua phép luat.

Ban hanh quy ché cong tac van thu, luu trir, danh muc ho so luu trit, bang
thoi han bao quan tai liéu luu trit cua co quan.

Nhiém vu trong tam cua cong tac vén thu, lwu trir nam 2022: Tiép tuc tap
trung thuc hién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua Thu twéng Chinh phu
vé viéc ting cuong lap ho so va giao nop ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, phan

dau xur 1y trén 90% tai liéu luu trir ton dong, tich déng hinh thanh tir trude nim
2015.

b) Hoat dong luu trix

B6 tri phong, kho luu trit tai liéu co quan;

Thuc hién tiéu huy tai liéu hét gia tri theo ding quy dinh.
Tham muu Giam déc mua thém cip, hop, gia ké dé luu hé so.
5. Hién dai hoa cong tac van thw, lwu trir:

Tiép tuc ing dung phan mém quan ly van ban dé thuc hién quy trinh xu 1y
vin ban, mo s6 quan 1y vin ban di, dén, 1ap ho so cong viéc va phat hanh vin ban
dién tir lién théng voi So Y té, cac Trung tdm cua tinh va cac don vi truc thudc
Trung tam Y té.

Thuc hién viéc irng dung cong nghé thong tin vao quan ly van ban di, van
ban dén va lap ho so cong viéc trong mdi truong mang theo hudng dan 1ién nganh
s6 01/HDLN-STT&TT-SNV ngay 26 thang 3 nim 2015 cua S& Thong tin va
Truyén thong va Sé Noi Vu



6. Cong tac kiém tra

Phong T chiic - Hanh chinh ting cuong cong tac kiém tra, hudng dan kip
thoi cong tac van thu tai cac phong, khoa, Tram nhu: Soan thao van ban, quan 1y
vin ban di, dén, quan 1y va st dung con diu ctia Tram Y té, 1ap ho so hién hanh
va nop ho so tai liéu vao luu trit co quan theo quy dinh ctia Luat Luu Trit, Thong
tur 6 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nam 2011 ctia Bo Noi vu.

7. Panh gia, xép loai két qua thwe hién cong tic vin thw, luu trir:

Tiép tuc td chic danh gia chit ché cic noi dung van thu, luu trit trong tiéu
chi danh gia chi so cai cach hanh chinh cta S6 Y te.

I11. TO CHUC THUC HIEN

Phong T6 chire - Hanh chinh quan 1y tai liéu ho so, luu trit ddi voi vin ban
phat hanh tai Trung tam Y t¢.

Cac phong, khoa, tram quan 1y tai liéu, cong van chuyén dén va céc béo céo,
ké hoach cua tirng Phong, Khoa, Tram./.

Noi nhin: GIAM POC
- Cac don vi truc thudc;
- Luu: VT.

Dwong Héng Nhut
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